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Am — Manual de utilizare

1. Informatii generale

1.1 Configurarea aplicatiei si a societatii

Am este o aplicatie de gestiune comerciala operationala. Produsul Am poate raspunde cu
succes dorintelor dumneavoastra oferindu-va informatiile necesare pt a lua cele mai bune
decizii pt afacerea d-voastra.

1.2 Acces aplicatie

Imediat dupa instalare accesul in aplicatie se va face cu:

User: Admin;
Password: Admin;

Este recomandata schimbarea parolei utilizatorului admin pentru a nu permite accesul
persoanelor neautorizate. Operatia se realizeaza din Utilitati-Utilizatori (cap. 13.1).

Pentru a incepe lucrul efectiv trebuie parcursi urmatorii pasi:
1. Configurarea societatii
2. Definite categoriile de articole
3. Definite articolele

Pe masura ce completati lista de documente de intrare sau de iesire veti defini si partenerii.

Din punct de vedere al interfetei, aplicatia este foarte intuitiva. Campurile de completat sunt
colorate in alb. Campurile care se calculeaza automat de catre program sunt colorate in gri.
Campurile se completeaza in ordinea afisata pe ecran. Trecerea de la un camp la altul se
realizeaza fie tastand TAB, fie pozitionand cursorul pe campul dorit si executati click.

Se restrictioneaza accesul utilizatorilor la aplicatie oferindu-va astfel o siguranta a datelor si
informatiilor.
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1.3 Configurarea utilizatorilor si a drepturilor de acces



Assistant Manager

-ZInI:_raﬁ. Tesiti  Incasarisiplati - Sibuati - Rapoarte gest.com,

Eiﬁi'sier | Societate  Momenclatoars genersle | Partereri  Contracte | Arhiva electronica | Agenda  Rapoarte &M Ukiieati | Exit Type aquesl

E=| Autentificare i

'U.Q'iliz:ato'r Iadmin
Parola ]M I

Lista societati

SiC Ecovis Romania SRL |Ecovis
SiC E-Movator Data SRL | e-novatar
SC Alex Wileu SRL
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Fig4 - Ecran aplicatie

1.4 Setarea metodei de descarcare de gestiune

Metoda de descarcare de gestiune pentru versiunea instalata este CMP (Cost Mediu
Ponderat).De asemenea se ofera urmatoarele posibilitati:

- Posibilitatea preluarii stocurilor initiale la inceputul operarii in societatea
curenta prin actionarea butonului “Preluare stocuri initiale” ;

- Alegerea modelului de ordin de plata prin care se vor face platile (Model OP —
BCIT sau Model OP — Clasic);

- Model factura A4 sau factura A5;

- Delegat implicit: se alege delegatul care sa apara implicit pe documentele
emise;

- Scadenta implicita: se precizeaza numarul de zile la care factura devine
scadenta;

- Predator implicit: se alege predatorul care sa apara pe documentele emise;

- Text Obs implicit: se scrie textul care va aparea implicit pe fiecare document
emis;

Daca bifa este activa la “Permite iesiri pentru articolele fara stoc” atunci se permit iesiri pentru
articolele fara stoc.



1.5 Setari sistem

Se fac diferite setari ale sistemului:

- Verific existenta update la pornire: daca aceasta optiune este activata la pornirea
aplicatiei se va face automat verificarea daca exista e versine a programului mai
noua decat cea instalata, iar daca exista aceasta va fi instalata;

- Cale catre updaturi: se introduce calea unde se gasesc updateurile;

- Culoare background( se updateaza la restart): se alege culoare backgroundului;

- Se seteaza intervalul de timp care va aparea in forme in rapoarte;

- Se seteaza numarul zecimalelor pentru cantitati, preturi, valori, cursuri valutare;

Fig5 - Setari desistem



Fig 6 - Setari grafice

2. Nomenclatoare

2.1 Articole

Nomenclatorul “Articole” contine articolele din societatea curenta.

Meniul este alcatuit din lista cu articole asupra careia se pot face urmatoarele operatii:
- Adaugare permite adaugare unui nou articol;

Modificare permite modificarea campurilor articolului selectat din lista de

articole;

- Stergere permite stergerea articolului selectat;
- lesire;

Editeaza reteta permite editarea retetelor, pentru articolele compuse, produse de
compania dumneavoastra;

- Sterge reteta permite stergerea retetei;



De asemenea meniul dispune de un buton care exporta lista de articole in excel, un buton de
refresh si un buton cu ajutorul caruia se sorteaza lista de articole dupa criteriul ales in prealabil
de dumneavostra.

O data ce a fost actionata una din optiunile de mai sus se va deschide fereastra “Detaliu
Articol” care consta in campurile detaliate ale fiecarui articol(ex:cod articol, denumire articol,
cod bare, unitatea de masura, etc...)

Cu actionarea butonului editeaza reteta se va deschide fereastra “Modificare reteta
productie” care consta din urmatoarele campuri:

- Nume reteta: se introduce numele retetei;

- Observatii: se introduc observatiile(daca este cazul)

- Produsul rezultat: este prezentat produsul care rezulta;

- Cod articol: camp obligatoriu. Daca ultimul cod este numeric programul va
propune un cod (urmatorul dupa ultimul cod introdus), dar puteti introduce alt cod, cu
conditia sa nu mai exista deja. Meniul cu articole permite definirea unei stucturi
arborescente si posibilitatea filtrarii articolelor dupa aceasta;

- Compozitie: prezinta lista cu ingrediente care compun produsul;

Pentru a edita compozitia se vor folosi butoanele:

- Adauga ingredient: se va alege ingredientul dorit pemtru adaugare din lista de
ingrediente si se va completa cantitatea din ingredient folosita precum si locatia de gestiune a
acestuia;

- Modifica ingredient: permite modificarea campurilor ingredientului;

- Stergere ingredient: permite stergerea ingredientului;

Pentru a valida operatia se va actiona butonul “OK”, pentru a nu efectua operatia se va
actiona butonul “CANCEL".



Fig 7 - Articole meniu



Fig 8 - Detaliu articole Adaugare/M odificar e/Ster gere

2.2 Preturi preferentiale

Nomenclatorul “Preturi Preferentiale” contine preturile preferentiale pentru anumite articole
si anumiti parteneri.
Meniul este alcatuit din lista preturi preferentiale asupra careia se pot face urmatoarele
operatii:
- Adaugare permite adaugare unei noi inregistrari;
- Modificare permite modificarea campurilor inregistrarii selectate din lista
preturi preferentiale;
- Stergere permite stergerea pretului preferential;
- lesire inchide meniul preturi preferentiale;
De asemenea meniul dispune de un buton care exporta lista de preturi preferentiale in excel,
un buton de refresh si un buton cu ajutorul caruia se sorteaza lista de articole dupa criteriul
ales in prealabil de dumneavostra.

O data ce a fost actionata una din optiunile de mai sus se va deschide fereastra “Detaliu
Preturi Preferentiale” care consta in campurile partener, denumire articol, discount, observatii
care se vor completa.



Pentru a valida operatia se va actiona butonul “OK”, pentru a nu efectua operatia se va
actiona butonul “CANCEL".

Fig 9 - Preturi preferentiale meniu

2.3 Gestiuni

Nomenclatorul “Gestiuni” contine gestiunile din societatea curenta.
Meniul este alcatuit din lista gestiunii asupra careia se pot face urmatoarele operatii:
- Adaugare permite adaugare unei noi inregistrari;
- Modificare permite modificarea inregistrarilor selectate din lista;
- Stergere permite stergerea unei inregistrari;
- lesire inchide meniul gestiuni;



De asemenea meniul dispune de un buton care exporta lista de categorii in excel, un buton de
refresh si un buton cu ajutorul caruia se sorteaza lista de articole dupa criteriul ales in prealabil
de utilizatorului.

O data ce a fost actionata una din optiunile de mai sus se va deschide fereastra “Detaliu
Gestiune” care consta in campurile gestiunea.

Pentru a valida operatia se va actiona butonul “OK”, pentru a nu efectua operatia se va
actiona butonul “CANCEL".

Fig 10 - Gestiuni meniu



Fig 11 - Gestiuni detaliu Adaugar e/M odificar e/Stergere

2.4 Unitati de masura

Nomenclatorul “Unitati de masura”’permite administrarea datelor despre unitatile de masura
din baza de date.
Meniul este alcatuit din lista unitati de masura asupra careia se pot face urmatoarele operatii:
- Adaugare permite adaugare unei noi unitati de masura;
- Modificare permite modificarea campurilor unitatii de masura selectate din lista unitati
de masura;
- Stergere permite stergerea unei inregistrari;
- lesire inchide meniul unitati de masura;

De asemenea meniul dispune de un buton care exporta lista de unitati de masura in excel, un
buton de refresh si un buton cu ajutorul caruia se sorteaza lista de articole dupa criteriul ales in
prealabil de dumneavostra.

O data ce a fost actionata una din optiunile de mai sus se va deschide fereastra “Detaliu
Moneda” care consta in campul unitatea de masura unde se vor efectua operatiile.



Pentru a valida operatia se va actiona butonul “OK”, pentru a nu efectua operatia se va
actiona butonul “CANCEL".

2.5 Categorii contabile articole

Nomenclatorul “Categorii"permite administrarea datelor despre categoriile de articole din baza
de date.
Meniul este alcatuit din lista categorii articole asupra careia se pot face urmatoarele operatii:

- Adaugare permite adaugare unei noi categorii de articole;

- Modificare permite modificarea campurilor categoriei de articole selectata din lista de

categorii de articole;
- Stergere permite stergerea unei inregistrari;
- lesire inchide meniul categorii;

De asemenea meniul dispune de un buton care exporta lista de categorii contabile in excel, un
buton de refresh si un buton cu ajutorul caruia se sorteaza lista de articole dupa criteriul ales in
prealabil de dumneavostra.

O data ce a fost actionata una din optiunile de mai sus se va deschide fereastra “Detaliu
Categorie” care consta in campul categoria articole unde se vor efectua operatiile.

Pentru a valida operatia se va actiona butonul “OK”, pentru a nu efectua operatia se va
actiona butonul “CANCEL".



Fig 12 - Categorii articole meniu

2.6 Monede

Nomenclatorul “Monede” permite administrarea datelor despre monede din baza de date.
Meniul este alcatuit din lista valute asupra careia se pot face urmatoarele operatii:
- Adaugare permite adaugare unei noi monede;
- Modificare permite modificarea campurilor monedei selectata din lista de categorii de
articole;
- Stergere permite stergerea unei inregistrari;
- lesire inchide meniul monede;

De asemenea meniul dispune de un buton care exporta lista de categorii in excel, un buton de
refresh si un buton cu ajutorul caruia se sorteaza lista de articole dupa criteriul ales in prealabil
de dumneavostra.

O data ce a fost actionata una din optiunile de mai sus se va deschide fereastra “Detaliu
Moneda” care consta in campul moneda unde se vor efectua operatiile.



Pentru a valida operatia se va actiona butonul “OK”, pentru a nu efectua operatia se va
actiona butonul “CANCEL".

2.7 Cursuri valutare

Nomenclatorul “Cursuri valutare” stabilirea valorilor cursurilor valutare la data dorita.
Meniul este alcatuit din lista valori valuta, a valutei selectate, asupra careia putem efectua
operatiile:

- Adaugare permite adaugare unui nou curs valutar;

- Modificare permite modificarea cursului;

- Stergere permite stergerea unei inregistrari;

- lesire inchide meniulcursuri valutare;

De asemenea meniul dispune de un buton care exporta lista de categorii in excel, un buton de
refresh si un buton cu ajutorul caruia se sorteaza lista de articole dupa criteriul ales in prealabil
de dumneavostra.

O data ce a fost actionata una din optiunile de mai sus se va deschide fereastra “Detaliu
Cursuri” care consta in campul moneda unde se vor efectua operatiile.

Pentru a valida operatia se va actiona butonul “OK”, pentru a nu efectua operatia se va
actiona butonul “CANCEL".



Fig 13 - Cursuri valutare meniu



Fig 14 - Cursuri valutare Adaugar e/M odificar e/Strgere

2.8 Tari

Nomenclatorul “Tari” permite administrarea datelor despre tari din baza de date.
Meniul este alcatuit din lista tari asupra careia se pot face urmatoarele operatii:

- Adaugare permite adaugare unei noi tari;

- Modificare permite modificarea campuirilor tari selectate din lista de tari;

- Stergere permite stergerea unei inregistrari;

- lesire inchide meniul tari;

De asemenea meniul dispune de un buton care exporta lista de categorii in excel, un buton de
refresh si un buton cu ajutorul caruia se sorteaza lista de articole dupa criteriul ales in prealabil
de dumneavostra.

O data ce a fost actionata una din optiunile de mai sus se va deschide fereastra “Detaliu Tara”
care consta campurile tara si abreviere.

Pentru a valida operatia se va actiona butonul “OK”, pentru a nu efectua operatia se va
actiona butonul “CANCEL".



2.9 Categorii de operatii(timesheet)

Nomenclatorul “Categorii de operatii”permite administrarea datelor despre categoriile de
operatii din baza de date.
Meniul este alcatuit din lista categorii operatii asupra careia se pot face urmatoarele operatii:
- Adaugare permite adaugare unei noi categorii de operatii;
- Modificare permite modificarea campurilor categoriei de operatie selectata din lista de
categorii operatii;
- Stergere permite stergerea unei inregistrari;
- lesire inchide meniul categorii;

O data ce a fost actionata una din optiunile de mai sus se va deschide fereastra “Detaliu
Categorie” care consta in campul categoria unde se va introduce numele categoriei.

De asemenea meniul dispune de un buton care exporta lista de categorii in excel, un buton de
refresh si un buton cu ajutorul caruia se sorteaza lista de articole dupa criteriul ales in prealabil
de dumneavostra.

Pentru a valida operatia se va actiona butonul “OK”, pentru a nu efectua operatia se va
actiona butonul “CANCEL".



Fig 15 - Categorii operatii meniu



Fig 16 - Categorii operatii detaliu Adaugare/M odificare/Stergere

2.10  Operatii(timesheet)

Nomenclatorul “Operatii’permite administrarea datelor despre operatii din baza de date.
Meniul este alcatuit din lista categorii operatii asupra careia se pot face urmatoarele operatii:

- Selectati categoria de operatie de unde se selecteaza categoria de operatii asupra
careia se vor efectua operatiile;

- Adaugare permite adaugare unei noi operatii la categoria selectata;

- Modificare permite modificarea campurilor operatiei selectata din lista de categorii

operatii;
- Stergere permite stergerea unei inregistrari;
- lesire inchide meniul categorii;

O data ce a fost actionata una din optiunile de mai sus se va deschide fereastra “Detaliu
Operatie” care consta in campurile operatia unde se va introduce numele operatie si campul
Um in care se va alege unitatea de masura a operatiei.

De asemenea meniul dispune de un buton care exporta lista de categorii in excel, un buton de
refresh si un buton cu ajutorul caruia se sorteaza lista de articole dupa criteriul ales in prealabil
de dumneavostra.



Pentru a valida operatia se va actiona butonul “OK”, pentru a nu efectua operatia se va
actiona butonul “CANCEL".

Fig 17- Operatii meniu



Fig 18 - Operatii Adaugare/M odificare/Stergere

2.11  Tipuri de contract

Nomenclatorul “Tipuri de contracte”permite administrarea datelor despre tipurile de contracte
din baza de date.

Meniul este alcatuit din lista tipurilor de contracte asupra careia se pot face urmatoarele
operatii:

Adaugare permite adaugarea unui nou tip de contract;

Modificare permite modificarea tipului de cotract selectat din lista de tipuri contracte;
Stergere permite stergerea unei inregistrari;

lesire inchide meniul categorii;

O data ce a fost actionata una din optiunile de mai sus se va deschide fereastra “Detaliu
Contracte” care consta in campul tip contract unde se va introduce denumirea tipului de
contract.



De asemenea meniul dispune de un buton care exporta lista de categorii in excel, un buton de
refresh si un buton cu ajutorul caruia se sorteaza lista de articole dupa criteriul ales in prealabil
de dumneavostra.

Pentru a valida operatia se va actiona butonul “OK”, pentru a nu efectua operatia se va
actiona butonul “CANCEL".

3. Parteneri

3.1 Parteneri

Nomenclatorul “Parteneri” contine partenerii societatii curente.Partenerii pot fi: furnizori, clienti
sau bifunctionali.

Meniul este alcatuit din “Lista parteneri” asupra careia se pot efectua urmatoarele operatii:
- Adaugare permite adaugare unui nou partener;
- Modificare permite modificarea partenerului selectatat din lista parteneri;
- Stergere permite stergerea unui partener;
- lesire inchide meniul parteneri;

Meniul dispune de un buton care exporta lista de partener in excel, un buton de refresh
si un buton cu ajutorul caruia se sorteaza lista de parteneri dupa criteriile alese in prealabil de
dumneavostra.

De asemenea meniul dispune de o zona de criterii de selectie activa cu ajutorul corara
se pot face diferite cautari (ex: partener contine — dupa partener, codul fiscal — dupa codul
fiscal, localitate-dupa localitate, etc...)

O data ce a fost actionata una din optiunile de mai sus se va deschide fereastra “Partener”
care consta in informatii detaliate despre fiecare partener.Partenerul poate fi persoana juridica
sau persoana fizica.

- Cod — camp obligatoriu, reprezantand un cod mic de identificare pentru fiecare partener.
Programul propune un cod (urmatorul dupa ultimul cod introdus), dar puteti introduce orice alt
cod cu conditita sa nu mai existe deja.

- Date sediu social: se introduc date legate de sediul social.Daca dorim sa adaugam sa
modificam sa stergem un cont bancar se folosesc butoanele “Adauga Cont”, “Modifica Cont”,
Sterge Cont”;

- Alte informatii: se introduc alte despre partener (ex: grupul de parteneri din care face
parte, ratingul, modalitate de contact);

- Persoane de contact: pentru adaugare, modificare, stergere persoana de contact se
folosesc butoanele;

- Date puncte de lucru: se introduc informatii cu privire la puctele de lucru ale partenerului;

Pentru a valida operatia se va actiona butonul “OK”, pentru a nu efectua operatia se va
actiona butonul “CANCEL".



Fig 19 - Nomenclator Parteneri - Lista Parteneri



Fig 20 - Date sediu social



Fig 21 - Date corespondenta



Fig 22 - Alte informatii



Fig 23 - Per soane de contact



Fig 24 - Date punctelucru

3.2 Grupuri parteneri

Nomenclatorul “Grupuri parteneri” contine grupurile de parteneri ale societatii curente.
Meniul este alcatuit din lista grupuri parteneri asupra careia se pot face urmatoarele operatii:

Adaugare permite adaugare unui nou grup de parteneri;

Modificare permite modificarea campurilor grupului de parteneri selectat din lista de
grupuri partener;

Stergere permite stergerea unei inregistrari;

lesire inchide meniul grupuri parteneri;

O data ce a fost actionata una din optiunile de mai sus se va deschide fereastra “Detaliu grup
partener” care consta in campul grup parteneri unde se va introduce denumirea grupului de
parteneri, tara unde se va alege tara si observatii unde se vor introduce observatiile daca

exista.

Cu ajutorul butonului din dreapta tarii se va deschide nomenclatorul de tari de unde putem
selecta tara dorita(sau sa 0 adaugam daca nu exista).



De asemenea meniul dispune de un buton care exporta lista de categorii in excel, un buton de
refresh si un buton cu ajutorul caruia se sorteaza lista de articole dupa criteriul ales in prealabil
de dumneavostra.

Pentru a valida operatia se va actiona butonul “OK”, pentru a nu efectua operatia se va
actiona butonul “CANCEL".

3.3 Modalitati de contact

Nomenclatorul “Modalitati de contact” permite administrarea datelor despre modalitatile de
contact din baza de date.
Meniul este alcatuit din lista modalitati de contact asupra careia se pot face urmatoarele
operatii:

- Adaugare permite adaugare unui nou mod de contatct;

- Modificare permite modificarea campurilor modului de contatct selectat din lista mod

contatct;
- Stergere permite stergerea unei inregistrari;
- lesire inchide meniul modalitati de contact;

O data ce a fost actionata una din optiunile de mai sus se va deschide fereastra “Detaliu mod
contact” care consta in campul modalitate de contact unde se va introduce modul de contact.

De asemenea meniul dispune de un buton care exporta lista de categorii in excel, un buton de
refresh si un buton cu ajutorul caruia se sorteaza lista de articole dupa criteriul ales in prealabil
de dumneavostra.

Pentru a valida operatia se va actiona butonul “OK”, pentru a nu efectua operatia se va
actiona butonul “CANCEL".

3.4 Functii persoane

Nomenclatorul “Functii persoane” permite administrarea datelor despre functiile persoanelor de
contact din baza de date.
Meniul este alcatuit din lista functii persoane asupra careia se pot face urmatoarele operatii:

- Adaugare permite adaugarea unei noi functii;

- Modificare permite modificarea campurilor functiei selectat din lista functii persoane;

- Stergere permite stergerea unei inregistrari;

- lesire inchide meniul functii persoane;

O data ce a fost actionata una din optiunile de mai sus se va deschide fereastra “Detaliu
functii” care consta in campul modalitate de contact unde se va introduce functia si campul
observatii unde se vor introduce observatiile daca este cazul.

De asemenea meniul dispune de un buton care exporta lista de in excel, un buton de refresh si
un buton cu ajutorul caruia se sorteaza lista de articole dupa criteriul ales in prealabil de
dumneavostra.



Pentru a valida operatia se va actiona butonul “OK”, pentru a nu efectua operatia se va
actiona butonul “CANCEL".

3.5 Rating parteneri

Nomenclatorul “Rating parteneri” permite administrarea datelor despre ratingul partenerilor din
baza de date.
Meniul este alcatuit din lista rating parteneri asupra careia se pot face urmatoarele operatii:
- Adaugare permite adaugarea unui rating;
- Modificare permite modificarea campurilor ratingului selectat din lista rating parteneri;
- Stergere permite stergerea unei inregistrari;
- lesire inchide meniul rating parteneri;

O data ce a fost actionata una din optiunile de mai sus se va deschide fereastra “Detaliu
rating” care consta din campul rating unde se va introduce ratingul.

De asemenea meniul dispune de un buton care exporta lista de categorii in excel, un buton de
refresh si un buton cu ajutorul caruia se sorteaza lista de articole dupa criteriul ales in prealabil
de dumneavostra.

Pentru a valida operatia se va actiona butonul “OK”, pentru a nu efectua operatia se va
actiona butonul “CANCEL".

3.6 Zone

Acesta optiune a programului ofera posibilitatea definirii de zone geografice, care sunt utile
pentru clasificarea partenerului.

3.7 Persoane de contact

Meniul este alcatuit din lista persoane contact asupra careia se pot face urmatoarele
operatii:

Adaugare permite adaugarea unei persoane de contact;

Modificare permite modificarea selectate din lista persoane de contact;
Stergere permite stergerea unei persoane;

lesire inchide meniul;

Meniul dispune de un buton care exporta lista de persoane in excel, un buton de refresh
si un buton cu ajutorul caruia se sorteaza lista de persoane dupa criteriul ales in prealabil de
dumneavostra.

De asemenea meniul dispune de o zona de criterii de selectie activa cu ajutorul corara
se pot face diferite cautari (ex: partener — dupa partener, title — dupa titlu, zi de nastere intre —
dupa intervalul de zile de nastere, etc...)



O data ce a fost actionata una din optiunile adauga ,modifica sau sterge se va deschide
fereastra “Persoane de contact” care consta din campurile :

- Title: se alege titlul,

- Partener: se alege partenerul,

- Nume: se introduce numele persoanei de contact;

- Prenume: se introduce prenumele persoanei de contact;

- Functie: se alege functia;

- Data nasterii: se alege data nasterii persoanei de contact (cu ajutorul calendarului);
-CNP: codul numeric personal;

- Act identitate: se alege actul identitate (ex: buletin, carte de identitate, pasapoarte);
- Serie: seria act identitate;

- Numar: numarul actului de identitate;

- Data eliberarii: data eliberarii actului de identitate;

- Data expirarii: data expirarii actului de identitate;

- Email: emailul;

- Fax: numarul de fax;

- Telefoane fixe: numerele de telefoane fixe;

- Telefoane mobile: numerele de telefoane mobile;

- Partajat: daca datele privind persoana de contact sunt disponibile pentru toti userii sau decat
pentru userul curent;

- Observatii: se introduc observatiile daca este cazul;

Daca doriti sa adaugati sau sa stergeti ziua numelui puteti face acest lucru cu ajutorul
butoanelor de jos (“Adauga sfant”, “Stergere sfant”), dupa care va alegeti sfantul
corespunzator sfantului.

Pentru a valida operatia se va actiona butonul “OK”, pentru a nu efectua operatia se va
actiona butonul “CANCEL".

4. Intrari
Sectiunea “Intrari” este alcatuita din meniurile: “Furnizori Interni” si “Furnizori Externi”

4.1 Furnizori Interni

Optiunea “Furnizori Interni” permite administrarea datelor despre furnizori interni din baza de
date.

Meniul este alcatuit din lista “Documente selectate” asupra careia se pot efectua urmatoarele
operatii:

- Adaugare permite adaugare unui nou document;

- Modificare permite modificarea documentului;

- Stergere permite stergerea unui document;

- lesire inchide meniul furnizori interni;

Se ofera posibilitatea de a putea efectua selectia furnizorilor dupa anumite “criterii selectie
active”(ex:putem selecta un anumit furnizor din lista, tastand numele acestuia in casuta
furnizor, putem selecta numai documentele emise intre anumite perioade, putem selecta
documentele neplatite sau numai pe cele valide, pentru a activa aceste criterii de selectie se
va efectua click in casuta de check);

Pentru a valida sau devalida un document se vor actiona butoanele “Valideaza intrare” sau
“Devalideaza intrare”.Tot in “Optiuni factura curenta” se ofera posibilitatea vizualizarii.

In sectiune “Totaluri selectie” sunt afisate “valoarea”, “valoare TVA”, “valoare totala”, “platit”,
“neplatit”(in RON).



O data ce a fost actionata una din optiunile adaugare, modificare se va deschide fereastra
“Detaliu” care consta din urmatoarele campuri:

- Selectati furnizorul: se va alege furnizorul.O data selectat furnizorul informatii privind
furnizorul selectat vor aparea in dreapta ferestrei(ex:furnizor, denumire redusa, tara, nr.
registru, adresa, etc...)

- Identificarea documentului insotitor cu urmatoarele optiuni:

Tip document: se alege tipul documentului(ex: factura cumparare, aviz de
expeditie primit).

Numar: se introduce numarul documentului;

Data: se introduce data documentului;

Scadenta: se introduce dupa cat timp este scadent;

Cota TVA: se alege cota TVA;

- Nr. NIR: este propus implicit de program (si nu poate fi modificat);
- Data NIR: se alege data NIR;
- Observatii: se introduc observatii(daca este cazul);

In sectiunea “Linii document” ne sunt afisate documentele cu liniile aferente.

Prin actionarea butonului “Adauga linie” se va deschide fereastra “Intrare linie” unde se vor
efectua operatii asupra documentului selectat.

Prin actionarea butonului “Modifica linie” se va deschide fereastra “Intrare linie” unde se vor
efectua operatii asupra documentului selectat.

Prin actionarea butonului “Stergere linie” se va efectua stergerea liniei selectate;

“Tiparire NIR” tipareste NIR-ul.
“Previzualizare NIR” se efectueaza previzualizarea NIR-ului.

LIS

De asemenea ne sunt afisate automat “valoarea”, “valoarea TVA” si “valoarea totala”.

Pentru a valida operatia se va actiona butonul “OK”, pentru a nu efectua operatia se va
actiona butonul “CANCEL".

Fereastra “Intrare linie” cuprinde”

- Articol: se selecteaza articolul.O data cu selectarea articolului se vor afisa automat si
codul articolului si denumirea articolului.

- Um: se propune automat cu data din nomenclatorul de articole (dar pot si modificate);

- Cantitate: se introduce cantitatea;

- Pret achizitie: se propune automat cu data din nomenclatorul de articole (dar pot si
modificate);

- Moneda: se propune automat cu data din nomenclatorul de articole (dar pot si
modificate);

- Curs: reprezinta cursul pentru moneda selectata. Daca nu este introdus cursul in ziua
documentului, programul va utiliza ultimul curs introdus;

- TVA cumparare: se alege TVA-ul;

- Locatia gestiunea: se alege locatia de gestiune unde se inregistreaza articolele de pe
document;

Se ofera posibilitatea selectarii numai a anumitor categorii contabile de articole cu ajutorul
optiunii “Vizualizez numai articole din categoria” (pentru a utiliza aceasta optiune trebuie
activata casuta check).

De asemenea este afisata automat si sectiunea “Totaluri linie” in care prezinta valoarea,
valoarea TVA, valoareaTotala.



Pentru a valida operatia se va actiona butonul “OK”, pentru a nu efectua operatia se va
actiona butonul “CANCEL".

Fig 25 - Listadocumenteintrare furnizori interni



Fig 26 - Detaliu document intrareinterna



Fig 27 - Detaliu linie document intrare

4.2 Furnizori Externi

Optiunea “Furnizori Externi” permite administrarea datelor despre furnizori externi din baza de
date.

Meniul este alcatuit din lista “Documente selectate” asupra careia se pot efectua urmatoarele
operatii:
- Adaugare permite adaugare unui nou furnizor;
- Modificare permite modificarea campurilor furnizorului selectat din lista documente
selectate;
- Stergere permite stergerea unei inregistrari;
- lesire inchide meniul furnizori interni;

Se ofera posibilitatea de a putea efectua selectia furnizorilor dupa anumite “criterii selectie
active”(ex:putem selecta un anumit furnizor din lista, tastand numele acestuia in casuta
furnizor, putem selecta numai documentele emise intre anumite perioade, putem selecta
documentele neplatite sau numai pe cele valide, pentru a activa aceste criterii de selectie se
va efectua click in casuta de check);

Pentru a valida sau devalida un document se vor actiona butoanele “Valideaza intrare” sau
“Devalideaza intrare”.Tot in “Optiuni factura curenta” se ofera posibilitatea genararii dubla,
generarii storno, vizualizare si facturare AVP prin actionarea butoanelor respective.



In sectiune “Totaluri selectie” sunt afisate “valoarea”, “valoare TVA”, “valoare totala”, “platit”,
“neplatit”.

O data ce a fost actionata una din optiunile adaugare, modificare se va deschide fereastra
“Detaliu Intrare” care consta din urmatoarele campuri:

- Selectati furnizorul: unde se va alege furnizorul.O data selectat furnizorul informatii
privind furnizorul selectat vor aparea in dreapta ferestrei(ex:furnizor, denumire redusa,
tara, nr. registru, adresa, etc...)

- Identificarea documentului cu urmatoarele optiuni:

Tip document: se alege tipul documentului(ex:DVI).
Numar DVI: se alege numarul documentului;

Data DVI: se alege data documentului;

Cota TVA: se alege cota TVA;

- Nr. NIR: este propus implicit de program (si nu poate fi modificat);

- Data NIR: se alege data NIR;

- Transportatorul:se alege transportatorul;

- Valoare cheltuieli transport: se introduce valoarea cheltuielilor de transport;

- Nr. factura transport: se introduce numarul facturii de transport;

- Data factura transport: se alege data la care a fost emisa factura transport;

- Curs transport: se alege cursul monedei in care a fost efectuata plata transport;
- Moneda doc: se alege moneda documentului;

- Curs doc: se alege cursul monedei din document;

- Observatii: se introduc observatii(daca este cazul);

In sectiunea “Linii document” ne sunt afisate documentele cu liniile aferente.

Prin actionarea butonului “Adauga linie” se va deschide fereastra “Intrare linie” unde se vor
efectua operatii asupra documentului selectat.

Prin actionarea butonului “Modifica linie” se va deschide fereastra “Intrare linie” unde se vor
efectua operatii asupra documentului selectat.

Prin actionarea butonului “Stergere linie” se va efectua stergerea liniei selectate;

“Tiparire DVI_NIR" tipareste DVI_NIR-ul.

“Previzualizare DVI_NIR” se efectueaza previzualizarea DVI_NIR-ului.

De asemenea sunt afisate automat “valoarea valuta”, “total taxe vamale”, “total comision
vamal”, “total accize” si “valoare TVA(RON)” .

Pentru a valida operatia se va actiona butonul “OK”, pentru a nu efectua operatia se va
actiona butonul “CANCEL".

Fereastra “Intrare linie” cuprinde”

- Articol: se selecteaza articolul din lista.O data cu selectarea articolului se vor afisa
automat si codul articolului si denumirea articolului.Daca nu este in lista se adauga
folosind butonul +.

- Um: se propune automat cu data din nomenclatorul de articole (dar pot si modificate);

- Cantitate: se introduce cantitatea;

- Pretvaluta;

- Comision vamal: se introduce comisionul vamal,

- Accize: se introduc accizele;

- TVA cumparare: se alege TVA-ul cumparare;



- Locatia de gestiunea: se alege locatia gestiune unde se inregistreaza articolele de pe
document;
Lot: se alege lotul de care apartine articolul;

Se ofera posibilitatea selectarii numai a anumitor categorii de produse cu ajutorul optiunii
“Vizualizez numai produse din categoria” (pentru a activa aceasta optiune trebuie activata
casuta check).

De asemenea este afisata automat si sectiunea “Totaluri linie valuta” care prezinta val., val.
Transport/Um, val.Taxe Vamale, val.comision vamal, val. Accize.

Pentru a valida operatia se va actiona butonul “OK”, pentru a nu efectua operatia se va
actiona butonul “CANCEL".

4.3 Receptii Produse Finite

Optiunea “Receptii produse finite” permite administrarea datelor despre receptia
produselor finite, adica a articolelor pe care le produce compania dumneavoastra.

Meniul este alcatuit din lista “Documente selectate” asupra careia se pot efectua
urmatoarele operatii:
- Adaugare permite adaugare unei noi receptii;
- Modificare permite modificarea campurilor receptiei selectate din lista
documente selectate;
- Stergere permite stergerea unei inregistrari;
- lesire inchide meniul furnizori interni;

Se ofera posibilitatea de a putea efectua selectia receptiilor dupa anumite “criterii
selectie active”(ex: putem selecta numai documentele emise intre anumite perioade, sau
numai pe cele valide, pentru a activa aceste criterii de selectie se va efectua click in casuta de
check);

De asemenea se ofera posibilitatea sortarii listei de documente in functie de mai multe
criterii.

Pentru a valida sau devalida un document se vor actiona butoanele “Valideaza” sau
“Devalideaza”.Se ofera posibilitatea de vizualizare a documentului prin actionarea butoanului
“Vizualizare”.

In sectiune “Totaluri selectie” este afisata valoarea receptiei.

O data ce a fost actionata una din optiunile adaugare, modificare se va deschide fereastra
“Detaliu Receptie” care consta din urmatoarele campuri:

- Tip document : este propus implicit de program (si nu poate fi modificat);
- Numar: se va introduce numarul documentului;

- Data: este propusa data sistemului, dar poate fi modificata;

- Observatii: se introduc observatiile;

In sectiunea “Linii document” ne sunt afisate documentele cu liniile aferente.



Prin actionarea butonului “Adauga linie” se va deschide fereastra “Adaugare linie
receptie produs finit” unde se vor efectua operatii asupra documentului selectat.

Prin actionarea butonului “Modifica linie” se va deschide fereastra “Modificare linie
receptie produs finit” unde se vor efectua operatii asupra documentului selectat.

Prin actionarea butonului “Stergere linie” se va efectua stergerea liniei selectate;

“Tiparire receptie” tipareste receptia produsului finit .
“Previzualizare receptie” se efectueaza previzualizarea receptiei.

“Generez bon consum” genereaza bonul de consum pentru documentul selectat din lista.

“Sterg bon consum” sterge bonul de consum.

Daca bonul de consum a fost generat atunci bifa din dreptul “Bon de consum generat” este
validate.

De asemenea ne este afisata automat “valoarea”.
Pentru a valida operatia se va actiona butonul “OK”, pentru a nu efectua operatia se va
actiona butonul “CANCEL".

Fereastra “Linie receptie produs finit” cuprinde:

- Selectati produsul din lista: se selecteaza produsul dorit din lista;

- Um: se propune din nomenclatorul articole;

- Cantitate: se introduce cantitatea;

- Pret de cost: se calculeaza automat pretul de cost;

- Valoare: valoarea va fi calculate automat;

- Locatia de gestiunea: se alege locatia gestiune unde se inregistreaza articolele
de pe document;

Se ofera posibilitatea selectarii numai a anumitor categorii de produse cu ajutorul
optiunii “Vizualizez numai produse din categoria” (pentru a activa aceasta optiune trebuie
activata casuta check).

De asemenea ne sunt prezentate informatii despre produsul selectat: codul,
denunmirea.

Pentru a valida operatia se va actiona butonul “OK”, pentru a nu efectua operatia se
va actiona butonul “CANCEL".

5. lesiri

5.1 lesiri clienti interni

Optiunea “lesiri” permite administrarea datelor despre iesirile cantitativ valorice din baza de
date.



Meniul este alcatuit din lista “Documente selectate”(unde apar diferite informatii privind
documentele cum ar fi ultimul user si data la care s-a efectuat ultima operatie) asupra careia
se pot efectua urmatoarele operatii:

- Adaugare permite adaugare unui nou document;

- Modificare permite modificarea documentului din lista selectat;

- Stergere permite stergerea unei inregistrari;

- lesire inchide meniul iesiri cantitativ valorice;

Se ofera posibilitatea de a putea efectua selectia clientilor dupa anumite “criterii selectie
active”(ex:putem selecta un anumit client din lista, tastand numele acestuia in casuta furnizor,
putem selecta numai documentele emise intre anumite perioade, putem selecta documentele
neplatite sau numai pe cele valide, tip document(se alege tipul documentului dorit), pentru a
activa aceste criterii de selectie se va efectua click in casuta de check);

Pentru a valida sau devalida un document se vor actiona butoanele “Valideaza document”
sau “Devalideaza document”.Tot in “Optiuni document curenta” se ofera posibilitatea genararii
dubla, generarii storno, vizualizare document si facturari AVT prin actionarea butoanelor
respective.

In sectiune “Totaluri selectie” sunt afisate “valoarea”, “valoare TVA”", “Total”, “Incasat”,
“nelncasat”.

O data ce a fost actionata una din optiunile adaugare, modificare se va deschide fereastra
“Detaliu lesire” care consta din urmatoarele campuri:

- Client: unde se va alege clientul.O data selectat clientul informatii privind clientul
selectat vor aparea in dreapta ferestrei(ex:client, nr. registru, cod fiscal, adresa, etc...)

- Factura: este propusa automat, dar poate fi modificata;

- Data factura: se propune data sistemului, dar poate fi modificata;

- Scadenta: se va alege timpul dupa care factura este scadenta;

- Cota TVA: se alege cota TVA,;

- Aviz trimis: se introduce numarul avizului trimis;

- Data aviz: se propune data sistemului, dar poate fi modificata;

- Moneda: se alege moneda;

- Delegat: se introduce numarul delegatului;

- Predator: se introduce numele predatorului;

- Observatii: se introduc observatii(daca este cazul);

Daca documentul adaugat este bon fiscal atunci se genereaza automat documentul de
incasare respectiv.

In sectiunea “Linii document” ne sunt afisate documentele cu liniile aferente.

Prin actionarea butonului “Adauga linie” se va deschide fereastra “lesire linie” unde se vor
efectua operatii asupra documentului selectat.

Prin actionarea butonului “Modifica linie” se va deschide fereastra “lesire linie” unde se vor
efectua operatii asupra documentului selectat.

Prin actionarea butonului “Stergere linie” se va efectua stergerea liniei selectate;

“Tiparire factura” tipareste factura.

“Tiparire proforma” tipareste proforma.

“Tiparire aviz exp” tipareste aviz exp

“Previzualizare factura” se efectueaza previzualizarea facturii.
“Previzualizare proforma” se efectueaza previzualizarea proformei.
“Previzualizare aviz exp” se efectueaza previzualizarea avizului exp.

LIS

De asemenea ne sunt afisate automat “valoarea”, “valoarea TVA” si “valoarea totala”.



Pentru a valida operatia se va actiona butonul “OK”, pentru a nu efectua operatia se va
actiona butonul “CANCEL".

Fereastra “lesire linie” cuprinde”

Articol: se selecteaza articolul.O data cu selectarea articolului se vor afisa automat
codul articolului si denumirea articolului.
- Cantitate: se introduce cantitatea;
- Pret iesire: este propus implicit;
- Curs: este propus implicit;
- TVA vanzare: este propus implicit;
- Gestiunea: este propusa implicit;

Se ofera posibilitatea selectarii numai a anumitor categorii de produse cu ajutorul optiunii
“Vizualizez numai produse din categoria” (pentru a activa aceasta optiune trebuie activata
casuta check).

De asemenea este afisata automat si sectiunea “Totaluri linie” in care prezinta valoarea,
valoarea TVA, valoareaTotala.

Pentru a valida operatia se va actiona butonul “OK”, pentru a nu efectua operatia se va
actiona butonul “CANCEL".

Documentele validate nu mai pot fi modificate.
Factura de vanzare afecteaza stocul si inregistreaza clientul cu o datorie.



Fig 28 - Listadocumenteiesire



Fig 29 - Detaliu document iesire



Fig 30 - Detaliu linie document iesire

5.2 Bonuri consum

Bonul de consum se intocmeste pentru articolele consumate in cadrul societatii si
afecteaza stocul.
Meniul este alcatuit din lista “Documente selectate” asupra careia se pot efectua
urmatoarele operatii:
- Adaugare permite adaugare unui nou bon;
- Modificare permite modificarea bonului selectat din lista documente
selectate;
- Stergere permite stergerea unei inregistrari;
- lesire inchide meniul furnizori interni;

Se ofera posibilitatea de a putea efectua selectia receptiilor dupa anumite “criterii
selectie active”(ex: putem selecta numai documentele emise intre anumite perioade, sau
numai pe cele valide, pentru a activa aceste criterii de selectie se va efectua click in casuta de
check);

De asemenea se ofera posibilitatea sortarii listei de documente in functie de mai multe
criterii.



Pentru a valida sau devalida un document se vor actiona butoanele “Valideaza” sau
“Devalideaza”.Se ofera posibilitatea de vizualizare a documentului prin actionarea butonului
“Vizualizare”.

In sectiune “Totaluri selectie” este afisata valoarea bonului in RON.

O data ce a fost actionata una din optiunile adaugare, modificare se va deschide fereastra
“Detaliu Bonuri de Consum” care consta din urmatoarele campuri:

- Tip document : este propus implicit de program si poate fi modificat;

- Nr. bon consum: este propus implicit de program;

- Data bon consum: este propusa data sistemului dar poate fi modificata;
- Observatii: se introduc observatiile;

In sectiunea “Linii bon consum” ne sunt afisate bonurile de consum cu liniile aferente.

Prin actionarea butonului “Adauga linie” se va deschide fereastra “Adaugare linie bon
consum” unde se vor efectua operatii asupra documentului selectat.

Prin actionarea butonului “Modifica linie” se va deschide fereastra “Modificare linie bon
consum™ unde se vor efectua operatii asupra documentului selectat.

Prin actionarea butonului “Stergere linie” se va efectua stergerea liniei selectate;

“Tiparire bon consum” tipareste bonul de consum .
“Previzualizare bon consum” se efectueaza previzualizarea bonului de consum.

De asemenea ne este afisata automat “valoarea” in RON.
Pentru a valida operatia se va actiona butonul “OK”, pentru a nu efectua operatia se va
actiona butonul “CANCEL".

Fereastra “Linie bon consum” cuprinde:

- Selectati articolul din lista: se selecteaza articolul dorit din lista;

- Um: este propusa implicit si nu poate fi modificata;

- Cantitate: se introduce cantitatea;

- Pret iesire: se introduce pretul de iesire;

- Valoare: valoarea va fi calculate automat;

- Locatie gestiune: se alege locatia de gestiune de care au fost consumate
articolele;

Se ofera posibilitatea selectarii numai a anumitor categorii contabile de articole cu
ajutorul optiunii “Vizualizez numai articole din categoria” (pentru a folosi aceasta optiune
trebuie bifa sa fie validata).

De asemenea ne sunt prezentate informatii despre articolul selectat(ex: codul)

Pentru a valida operatia se va actiona butonul “OK”, pentru a nu efectua operatia se
va actiona butonul “CANCEL".



6. Incasari

6.1 Incasari prin casa

Optiunea “Incasari prin casa” permite administrarea datelor despre incasarile prin casa din
baza de date.

Meniul este alcatuit din “Lista incasari prin casa” asupra careia se pot efectua urmatoarele
operatii:
- Adaugare permite adaugare unei noi inregistrari;
- Modificare permite modificarea campurilor inregistrarii selectate din lista
incasari prin casa;
- Stergere permite stergerea unei inregistrari;
- lesire inchide meniul incasari;

O data ce a fost actionata una din optiunile de mai sus se va deschide fereastra “Detaliu

incasari prin casa” care consta in urmatoarele campuri:

- Selectati clientul: unde se va alege clientul de la care a se face incasarea,;

- Numar document incasare: este propus implicit;

- Data incasare: este propusa data sistemului, dar poate fi modificata;

- Tip document incasare:se va alege tipul documentului cu care se va face
incasarea(ex:chitanta, bon fiscal, etc...) ;

- Suma incasata:se va introduce suma incasata;

- Moneda:se va alege moneda in care se va efectua incasarea(ex:RON, USD, EURO,
etc...)

- Curs:se propune cursul monedei in care se va efectua incasarea(la deschiderea
fesestrei acesta va fi egal cu 1 specific monedei RON);

-Observatii:se vor introduce observatiile(daca este cazul);

Programul va calcula automat cu introducerea sumei incasate “Valoarea incasare RON”
si “Suma nerepartizata RON".

Se ofera posibilitatea sortarii listei de incasari dupa diferite criterii.

Criterii selectie activa: ofera posibilitatea cautarii incasarilor dupa anumite criterii(ex:
client, emise in perioada, incasari cu sume nerepartizate).

Pentru a valida operatia se va actiona butonul “OK”, pentru a nu efectua operatia se va
actiona butonul “CANCEL".

Cu apasarea butonului “Adaugare” se vor face adaugari la factura selectata din “Lista
incasari prin casa”, pentru aceste adaugari deschizandu-se o noua fereastra anume “Incasare
linie”.

Cu apasarea butonului “Stergere” se va sterge factura selectata din “Lista incasari”.

Fereastra “Incasare linie” cuprinde:

- Lista facturilor: de unde se va selecta factura (acesta cuprinnzand informatii
despre:data, valoare, moneda, curs, etc...)

- Suma incasata: unde se va introduce suma incasata,;

- Moneda:este propusa dar se pote modifica;

- Curs: este propus dar poate fi modificat;

O data cu introducerea sumei incasate programul va calcula automat valoarea
incasarii;



Pentru a valida operatia se va actiona butonul “OK”, pentru a nu efectua operatia se va
actiona butonul “CANCEL".

6.2 Incasari prin banci

Optiunea “Incasari prin banca” permite administrarea datelor despre incasarile prin banca
din baza de date.

Meniul este alcatuit din “Lista Incasari prin banca” asupra careia se pot efectua
urmatoarele operatii:
- Adaugare permite adaugare unei noi inregistrari;
- Modificare permite modificarea campurilor inregistrari selectate din lista
incasari prin banca;
- Stergere permite stergerea unei inregistrari;
- lesire inchide meniul incasari;

O data ce a fost actionata una din optiunile de mai sus se va deschide fereastra “Detaliu

Incasari prin banca” care consta in urmatoarele campuri:

- Cont bancar: unde se va alege contul in care va avea loc incasare. Daca nu este in
lista se poate adauga folosind butonul +;

- Selectati clientul: unde se va alege clientul de la care a se face incasarea;

- Numar document incasare:se va introduce numarul documentului in care va avea loc
incasarea,;

- Data incasare:este propusa data sistemului, dar poate fi modificata;

- Tip document incasare:se va alege tipul documentului cu care se va face
incasarea(ex: ordin de plata, etc...) ;

- Suma incasata:se va introduce suma incasata,;

- Moneda:se va alege moneda in care se va efectua incasarea(ex:RON, USD, EURO,
etc...)

- Curs:este propus dar poate fi modificat;

- Observatii:se vor introduce observatiile(daca este cazul);

Se ofera posibilitatea sortarii listei de incasari dupa diferite criterii.

Criterii selectie activa: ofera posibilitatea cautarii incasarilor dupa anumite criterii(ex:
client, emise in perioada, cont bancar, incasari cu sume nerepartizate).

Programul va calcula automat cu introducerea sumei incasate “Valoarea incasare RON”
si “Suma nerepartizata RON".
Pentru a valida operatia se va actiona butonul “OK”, pentru a nu efectua operatia se va
actiona butonul “CANCEL".

Cu apasarea butonului “Adaugare” se vor face adaugari la factura selectata din “Lista
Incasari prin banca”, pentru aceste adaugari deschizandu-se o noua fereastra anume
“Incasare Linie”.

Cu apasarea butonului “Stergere” se va sterge factura selectata din “Lista incasari”.

Fereastra “Incasare Linie” cuprinde:
- Lista facturilor: de unde se va selecta factura asupra careia se va efectua
adaugarea(acesta cuprinnzand informatii despre:data, valoare, moneda, curs, etc...)
- Suma incasata: unde se va introduce suma incasata;
- Moneda: unde se va alege moneda in care se va efectua incasarea;



- Curs: unde se va introduce cursul monedei in care se va efectua
incasarea(pentru moneda RON acesta va fi egal cu 1);

O data cu introducerea sumei incasate programul va calcula automat valoarea
incasatrii;

Pentru a valida operatia se va actiona butonul “OK”, pentru a nu efectua operatia se va
actiona butonul “CANCEL".

Fig 31 - Incasare prin banca



Fig 32 - Incasare prin banca detaliu



Fig 33 - Incasare prin banca linie

6.3 Incasari prin cec

Optiunea “Incasari prin cec” permite administrarea datelor despre incasarile prin CEC din
baza de date.

Meniul este alcatuit din “Lista incasari prin CEC” asupra careia se pot efectua urmatoarele
operatii:
- Adaugare permite adaugare unei noi inregistrari;
- Modificare permite modificarea campurilor inregistrari selectate din lista
incasari prin CEC;
- Stergere permite stergerea unei inregistrari;
- lesire inchide meniul incasari;

O data ce a fost actionata una din optiunile de mai sus se va deschide fereastra “Detaliu
incasare prin CEC” care consta in urmatoarele campuri:
- Cont bancar: unde se va alege contul in care va avea loc incasare;
- Selectati clientul: unde se va alege clientul de la care a se face incasarea. Daca nu
exista se adauga cu butonul +;



- Numar document incasare:se va introduce numarul documentului in care va avea loc
incasarea;

- Data incasare:este propusa data sistemului, dar poate fi modificata;

- Tip document incasare:se va alege tipul documentului cu care se va face
incasarea(ex:card, cec, ordin de plata, bilet de ordin, etc...) ;

- Suma incasata:se va introduce suma incasata;

- Moneda:se va alege moneda in care se va efectua incasarea(ex:RON, USD, EURO,
etc...)

- Curs: este propus, dar poate fi modificat;

- Observatii:se vor introduce observatiile(daca este cazul);

Se ofera posibilitatea sortarii listei de incasari dupa diferite criterii.

Criterii selectie activa: ofera posibilitatea cautarii incasarilor dupa anumite criterii(ex:
client, emise in perioada, cont bancar, incasari cu sume nerepartizate).

Programul va calcula automat cu introducerea sumei incasate “Valoarea incasare RON”
si “Suma nerepartizata RON".

Pentru a valida operatia se va actiona butonul “OK”, pentru a nu efectua operatia se va
actiona butonul “CANCEL".

Cu apasarea butonului “Adaugare” se vor face adaugari la factura selectata din “Lista
incasare prin CEC”, pentru aceste adaugari deschizandu-se o noua fereastra anume “Incasare
Linie”.

Cu apasarea butonului “Stergere” se va sterge factura selectata din “Lista incasari”.

Fereastra “Incasare linie” cuprinde:

- Lista facturilor: de unde se va selecta factura asupra careia se va efectua
adaugarea(acesta cuprinnzand informatii despre:data, valoare, moneda, curs, etc...)

- Suma incasata: este propusa, dar poate fi modificata;

- Moneda: este propusa, dar poate fi modificata;

- Curs: este propus ultimul curs disponibil pentru moneda selectata, dar poate
fi modificat;
O data cu introducerea sumei incasate programul va calcula automat valoarea

incasarii(in RON);

Pentru a incasa efectiv trebuie ca bifa din dreptul “Incasat” sa fie validate.

Pentru a valida operatia se va actiona butonul “OK”, pentru a nu efectua operatia se va
actiona butonul “CANCEL".

7. Plati



7.1 Plati din casa

Optiunea “Plati din casa” permite administrarea datelor despre plati din casa din baza de
date.

Meniul este alcatuit din “Lista plati din casa” asupra careia se pot efectua urmatoarele
operatii:
- Adaugare permite adaugare unei noi inregistrari;
- Modificare permite modificarea campurilor inregistrari selectate din lista
plati din casa;
- Stergere permite stergerea unei inregistrari;
- lesire inchide meniul plati din casa;

O data ce a fost actionata una din optiunile de mai sus se va deschide fereastra “Detaliu
plati din casa” care consta in urmatoarele campuri:

- Cont bancar: unde se va alege contul in care va avea loc plata. Daca nu este in lista se
poate adauga folosind butonul +;;

- Selectati funizorul: unde se va alege furnizorul catre care se va face plata;

- Numar document plata:se va introduce numarul documentului in care va avea loc plata;

- Data plata: este propusa data sistemului, dar poate fi modificata.

- Tip document plata:se va alege tipul documentului cu care se va face plata(ex: chitanta,
bon fiscal) ;

- Suma plata:se va introduce suma plata;

- Moneda:se va alege moneda in care se va efectua plata(ex:RON, USD, EURO, etc...)

- Curs: este propus ultimul curs disponibil pentru moneda selectata, dar poate fi modificat;

- Observatii:se vor introduce observatiile(daca este cazul);

Se ofera posibilitatea sortarii listei de incasari dupa diferite criterii.

Criterii selectie activa: ofera posibilitatea cautarii incasarilor dupa anumite criterii(ex:
client, emise in perioada, cont bancar, incasari cu sume nerepartizate).

Programul va calcula automat cu introducerea sumei plata “Valoarea plata RON” si
“Suma nerepartizata RON".
Pentru a valida operatia se va actiona butonul “OK”, pentru a nu efectua operatia se va
actiona butonul “CANCEL".
Cu apasarea butonului “Adaugare” se vor face adaugari la factura selectata din “Lista
plata”, pentru aceste adaugari deschizandu-se o noua fereastra anume “Plata Linie”.
Cu apasarea butonului “Stergere” se va sterge factura selectata din “Lista plata”.

Fereastra “Plata Linie” cuprinde:

- Lista facturilor: de unde se va selecta factura care se “stinge”(integral sau
partial);

- Suma plata: este propusa implicit, dar poate fi modificata;

- Moneda: unde se va alege moneda in care se va efectua plata;

- Curs: este propus ultimul curs disponibil pentru moneda selectata, dar poate
fi modificat
O data cu introducerea sumei plata programul va calcula automat valoarea platii;

Pentru a valida operatia se va actiona butonul “OK”, pentru a nu efectua operatia se va
actiona butonul “CANCEL".



7.2 Plati din banca

Optiunea “Plati din banca” permite administrarea datelor despre plati din banca din baza
de date.

Meniul este alcatuit din “Lista plati din banca” asupra careia se pot efectua urmatoarele
operatii:
- Adaugare permite adaugare unei noi inregistrari;
- Modificare permite modificarea campurilor inregistrari selectate din lista
plati din banca;
- Stergere permite stergerea unei inregistrari;
- lesire inchide meniul plati din banca;

O data ce a fost actionata una din optiunile de mai sus se va deschide fereastra “Detaliu
plati din banca” care consta in urmatoarele campuri:

- Cont bancar: unde se va alege contul in care va avea loc plata. Daca nu este in lista, se
adauga cu butonul +;

- Selectati funizorul: unde se va alege furnizorul catre care se va face plata;

- Numar document plata:este propus, dar poate fi modificat;

- Data plata:este propusa data sistemului, dar poate fi modificata;

- Tip document plata:se va alege tipul documentului cu care se va face plata(ex:card, cec,
ordin de plata, bilet de ordin, etc...) ;

- Suma plata:se va introduce suma plata;

- Moneda:se va alege moneda in care se va efectua plata(ex:RON, USD, EURO, etc...)

- Curs: este propus ultimul curs disponibil pentru moneda selectata, dar poate fi modificat

- Observatii:se vor introduce observatiile(daca este cazul);

Se ofera posibilitatea sortarii listei de incasari dupa diferite criterii.

Criterii selectie activa: ofera posibilitatea cautarii incasarilor dupa anumite criterii(ex:
client, emise in perioada, cont bancar, incasari cu sume nerepartizate).

Programul va calcula automat cu introducerea sumei plata “Valoarea plata RON” si
“Suma nerepartizata RON".
Pentru a valida operatia se va actiona butonul “OK”, pentru a nu efectua operatia se va
actiona butonul “CANCEL".
Cu apasarea butonului “Adaugare” se vor face adaugari la factura selectata din “Lista
plata”, pentru aceste adaugari deschizandu-se o noua fereastra anume “Plata Linie”.
Cu apasarea butonului “Stergere” se va sterge factura selectata din “Lista plata”.

Fereastra “Plata Linie” cuprinde:
- Lista facturilor: de unde se va selecta factura asupra careia se va efectua
adaugarea(acesta cuprinnzand informatii despre:data, valoare, moneda, curs, etc...)
- Suma plata: unde se va introduce suma platita;
- Moneda: unde se va alege moneda in care se va efectua plata;
- Curs: unde se va introduce cursul monedei in care se va efectua
plata(pentru moneda RON acesta va fi egal cu 1);
O data cu introducerea sumei plata programul va calcula automat valoarea platii;
Pentru a valida operatia se va actiona butonul “OK”, pentru a nu efectua operatia se va
actiona butonul “CANCEL".



Fig 34 - Plata prin banci meniu



Fig 35 - Plata prin banca detaliu



Fig 36 - Plata prin bancalinie

7.3 Plati prin cec

Optiunea “Plati prin CEC” permite administrarea datelor despre plati prin CEC din baza de
date.

Meniul este alcatuit din “Lista plati prin CEC” asupra careia se pot efectua urmatoarele
operatii:
- Adaugare permite adaugare unei noi inregistrari;
- Modificare permite modificarea campurilor inregistrari selectate din lista
plati prin CEC;
- Stergere permite stergerea unei inregistrari;
- lesire inchide meniul plati prin CEC;

O data ce a fost actionata una din optiunile de mai sus se va deschide fereastra “Detaliu
plati prin CEC” care consta in urmatoarele campuri:

- Cont bamcar: unde se va alege contul in care va avea loc plata;

- Selectati funizorul: unde se va alege furnizorul catre care se va face plata;



- Numar document plata:se va introduce numarul documentului in care va avea loc plata;
- Data plata:se propune data sistemului, dar poate fi modificata;

- Tip document plata:se va alege tipul documentului cu care se va face plata ;

- Suma plata: este popusa dar, poate fi modificata;

- Moneda:se va alege moneda in care se va efectua plata(ex:RON, USD, EURO, etc...)

- Curs: este propus ultimul curs disponibil pentru moneda selectata, dar poate fi modificat;
- Observatii:se vor introduce observatiile(daca este cazul);

Se ofera posibilitatea sortarii listei de incasari dupa diferite criterii.

Criterii selectie activa: ofera posibilitatea cautarii incasarilor dupa anumite criterii(ex:
client, emise in perioada, cont bancar, incasari cu sume nerepartizate).

Programul va calcula automat cu introducerea sumei plata “Valoarea plata RON” si
“Suma nerepartizata RON”.
Pentru a valida operatia se va actiona butonul “OK”, pentru a nu efectua operatia se va
actiona butonul “CANCEL".
Cu apasarea butonului “Adaugare” se vor face adaugari la factura selectata din “Lista
plata”, pentru aceste adaugari deschizandu-se o noua fereastra anume “Plata Linie”.
Cu apasarea butonului “Stergere” se va sterge factura selectata din “Lista plata”.

Fereastra “Plata Linie” cuprinde:

- Lista facturilor: de unde se va selecta factura asupra careia se va efectua
adaugarea(acesta cuprinnzand informatii despre:data, valoare, moneda, curs, etc...)

- Suma plata: unde se va introduce suma platita;

- Moneda: unde se va alege moneda in care se va efectua plata;

- Curs: este propus ultimul curs disponibil pentru moneda selectata, dar poate
fi modificat;

Pentru ca plata prin CEC sa fie validata trebuie validata bifa din dreptul “Platit”

O data cu introducerea sumei plata programul va calcula automat valoarea platii;
Pentru a valida operatia se va actiona butonul “OK”, pentru a nu efectua operatia se va
actiona butonul “CANCEL".

8. Contracte

Optiunea “Contracte” permite administrarea datelor despre contracte din baza de date.

Meniul este alcatuit din lista “Documente in selectie” asupra careia se pot efectua
urmatoarele operatii:
- Adaugare permite adaugare unui nou contract;
- Modificare permite modificarea campurilor contractului selectat din lista
documente in selectie;
- Stergere permite stergerea unei inregistrari;
- lesire inchide meniul contracte;

Se ofera posibilitatile de a efectua selectia contractelor dupa anumite “criterii de
selectie active” :
- Data contract intre: afiseaza daca selectat numai contractele emise
intre datele selectate;



- Contract contine: afiseaza numai contractele al caror numar contin
textul tastat;
- TipContract: ofera posibilitatea alegerii tipului de contract ce vrem sa
fie afisat;
- Activ: afiseaza toate contractele care sunt active;
- Reziliat: afiseaza contractele care sunt reziliate;
- Semnat: afiseaza contractele semnate;
- Expirat: afiseza contractele expirate(un contract este considerat
expirat cand data de curenta a depasit data de sfarsit a contractului);
- Tipareste lista contracte: ofera posibilitatea tiparirii listei de contracte;
De asemenea se ofera posibilitatea generarii de facturi in sectiunea “Genereaza facturi”
.Prin actionarea butonului “Genereaza facturi” se vor genera facturile asociate contractelor in
intervalul de timp selectat.

O data ce a fost actionata una din optiunile adaugare, modificare se va deschide fereastra
“Detaliu contract” care consta din urmatoarele campuri:

- Contractul parinte: ofera posibilitatea asocierii contractului curent la un
contract emis anterior care are rolul de parinte al contractului curent;

- Numar contract: se va introduce numarul conractului;

- Cunoscut ca: ofera posibilitatea deumirii contractului cu un nume
familiar ;

- Descriere: scurta descriere a contractului;

- Versiunea: versiunea contractului;

- Data inceput: data de inceput a contractului;

- Data sfarsit: data de sfarsit a contractului;

- Durata contract: durata contractului;

- Data contract: data creeri contractului, este propusa data sistemului,
dar poate fi modificata;

- Categorie: selectie categoria din care contractul face parte;

- Moneda: moneda in care se realizeaza contractul;

- Valoare: valoarea contractului;

- Partile contract: efectueaza adaugarea, modificarea partilor
contractului oferind si posibilitatea de stergere a inregistrarii;

- Status contract: se selecteaza statusul contractului(ex: activ, semnat,
autoreinnoire-realizeaza autoreinnoirea automata a contractului, reziliat);

- Mod facturare: se alege frecventa de plata, ziua de facturare, daca
factura este scadenta se alege data la care este scadenta, TVA-ul precum si
predatorul si delegatul;

- Facturi generate din contract: genereaza facturi din contract numai
pentru contractul curent;

- Atasamente contract: ofera posibilitatea efectuarii de diferite
atasamente la contract(ex: fisiere, imagini scanate, etc)

- Templete print: este versiunea de tiparire a contractelor;

- Note: se pot adauga diverse note contractului;

- Altele: se pot efectua diferite mentiuni;

Pentru a valida operatia se va actiona butonul “OK”, pentru a nu efectua operatia se va
actiona butonul “lesire”.



Fig 37 - Contracte meniu



Fig 38 - Partile contractului



Fig 39 - Contacte



Fig 40 - Status contr act

9. Arhiva electronica

9.1 Arhiva

Meniul “Arhiva” permite administrarea datelor despre arhive din baza de date.
Meniul este alcatuit din:

1. Lista foldere: lista cu folderele in care se pot adauga atasamente.Aceasta are o0
structura arborescenta care poate fi expandata sau compactata folosind butoanele “Expand”
sau “Compact” (sau prin dublu-click direct pe folderul pe care dorim sa-I expandam sau
compactam).

Pentru a adauga, modifica sau sterge un folder se folosesc butoanele “Adauga”,
“Modificare” sau “Sterge”.

O data ce a fost actionata una din optiunile adauga ,modifica sau sterge se va deschide
fereastra “Detaliu persoane de contact” care consta din campurile :

- Folder: se introduce numele folderului;

- Apartine de: se alege folderul de care apartine folderul adugat sau modificat;

- Partajat: daca datele privind persoana de contact sunt disponibile numai pentru toti
userii sau decat pentru userul curent;



2. Lista atasamente in folderul curent: lista cu atasamente ale folderului selectat.

Pentru a adauga, Downloada sau sterge un atasament se folosesc butoanele “Adauga
atasament”, “Download” sau “Sterge atasament”.

- Adauga: se va alege documentul pe care dorim sa-l atasam din locatia sa din
calculator, dupa care se va introduce titlul atasamentului ales, si 0 scurta descriere despre
atasament daca este cazul;

- Download: se selecteaza atasamentul pe care dorim sa-l downloadam(exista optiune
de selectie a tuturor atasamenttelor) si se apasa butonul “Download” daca dorim sa
downloadam sau cancel daca nu dorim downloadul.

- Stergere: se sterge atasamentul selectat din lista de atasamente ale folderului;

3. Locatia curenta: arata locatia curenta in care se afla atasamentul;

4. Meniul dispune de un buton de refresh si un buton cu ajutorul caruia se sorteaza lista
de atasamente dupa criteriul ales in prealabil de dumneavostra.

Pentru a iesi din meniu se foloseste butonul “lesire”.

Fig 41 - Arhiva meniu



10. Agenda

10.1 Condica electronica (Attendance)

Meniul Condica electronica reprezinta condica de prezenta utilizatorului din societatea
curenta. In monentul in care lucrati cu programul acest meniu va inregistreaza timpul cat ati
lucrat.

Meniul este alcatuit din :

-Login: buton cu care va logati pentru a va inregistra timpul cat lucrati;

-Logout: butonul de la care va delogati in momentul in care decideti sa parasiti aplicatia;

-Istoric activitate in data: se va selecta data la care doriti sa vedeti istoricul cu logarile in
aplicatie si timpul de lucru al userilor;

-Condica: afiseaza lista cu userii care s-au logat la data selectata, data la care s-au
logat, data la care s-au delogat si durata logarii.

-Total durata login pe ziua selectata: prezinta suma duratelor de timp pe ziua selectata;

-Previzualizare attendance: face previzualizarea raportului cu condica;

-Tipareste attendance: tipareste condica;

Fig 42 - Condica



10.2 Timesheet

Meniul timesheet permite administrarea datelor privind proiectele precum si timpul alocat
pentru fiecare operatie.

Meniul este alcatuit din lista timesheet asupra careia se pot face urmatoarele operatii:
- Adaugare permite adaugarea unei noi operatii;
- Modificare permite modificarea campurilor timesheetului selectat din lista;
- Stergere permite stergerea unei inregistrari;
- lesire inchide meniul timesheet;
- Previzualizare timesheet: previzualizeaza raportul timesheet;
- Tipareste timesheet: tipareste raportul timesheet;

Meniul dispune de un buton care exporta lista de categorii in excel, un buton de refresh
si un buton cu ajutorul caruia se sorteaza lista de articole dupa criteriul ales in prealabil de
dumneavostra.

De asemenea meniul dispune de o zona de criterii de selectie activa cu ajutorul corara
se pot face diferite cautari (ex: partener — dupa partener, user — dupa userul selectat, etc...)

O data ce a fost actionata una din optiunile adauga ,modifica sau sterge se va deschide
fereastra “Detaliu operatie” care consta din campurile :

-Partener: se selecteaza partenerul caruia ii apartine proiectul la care s-a lucrat;

-Data: se alege data la care s-a lucrat;

-Operatie: se alege operatia efectuata;

-Cantitate: se introduce timpul de lucru la operatia selectata;

-Observatii: se introduc observatiile(daca exista);

Pentru a valida operatia se va actiona butonul “OK”, pentru a nu efectua operatia se va
actiona butonul “CANCEL".



Fig 43 - Timesheet meniu



Fig 44 - Timesheet Adaugar e/M odificar e/Stergere

10.3 Reminder

Meniul remindere permite administrarea datelor privind reminderele din baza de
date.Acesta optiune reprezinta agenda de lucru (se introduc datele utile).
Meniul este alcatuit din lista remindere asupra careia se pot face urmatoarele operatii:

Adaugare permite adaugarea unui nou reminder;

Modificare permite modificarea campurilor reminderului selectat din lista;
Stergere permite stergerea unei inregistrari;

lesire inchide meniul ;

Previzualizare lista remindere: previzualizeaza raportul timesheet;
Tipareste lista remindere: tipareste raportul timesheet;

Meniul dispune de un buton care exporta lista de categorii in excel, un buton de refresh
si un buton cu ajutorul caruia se sorteaza lista de articole dupa criteriul ales in prealabil de

dumneavostra.

De asemenea meniul dispune de o zona de criterii de selectie activa cu ajutorul corara
se pot face diferite cautari (ex: numai cele active- daca este selectat le afiseaza numai
reminderele active, doar reminderele mele — afiseaza doar reminderele introduse de userul
curent, user — dupa userul selectat, etc...)



O data ce a fost actionata una din optiunile adauga ,modifica sau sterge se va deschide
fereastra “Detaliu reminder” care consta din campurile :

-Titlu reminder: se introduce titlul reminderului;

-Continut reminder: continutul reminderului;

-Data Inceput: se alege data de inceput a reminderului;

-Data Incheiere: se alege data de incheiere a reminderului;

-User: este afisat userul care introduce reminderul (userul curent);

-Prioritar: se bifeaza daca reminderul este prioritar;

-Solutionat: se bifeaza daca reminderul a fost solutionat;

Pentru a valida operatia se va actiona butonul “OK”, pentru a nu efectua operatia se va
actiona butonul “CANCEL".

Fig 45 - Reminder meniu



Fig 46 - Reminder Adaugare/M odificare/Stergere

11. Rapoarte

Sectiunea rapoarte are scopul de a realiza diferite rapoarte.Acesta cuprinde urmatorele
rapoarte: rapoarte generale, rapoarte articole, rapoarte parteneri.

11.1  Rapoarte generale

Meniul “Rapoarte generale cuprinde” cuprinde urmatoarele optiuni:

- Selectie date, care cuprinde: data initiala si data finala acestea dand
perioada pe care se va realiza raportul.
- Lista rapoarte: cuprinde lista rapoartelor ce pot fi selectate:
Situatie clienti: lista facturilor emise intre datele selectate, grupate
pe client;
Lista alfabetica articole: afiseaza articolele in ordine alfabetica;
Lista facturi emise: lista facturilor emise intre datele selectate,
grupate pe localitate;
Balanta stocuri: balanta de stocuri intre datele selectate, grupate pe
gestiuni, locatii de gestiune si articole;
Vanzari luna: afiseaza raportul cu vanzarile lunare;
Fisa articol: lista tuturor miscarilor de stoc intre datele selectate;



Jurnal cumparari;

Jurnal vanzari;

Registru casa;

Vanzari pe categorii;

Jurnal de banca;

. Fact. Emise si neincasate: lista facturilor emise si neincasate intre

datele selectate;

Situatie productie;

Balanta parteneri;

Lista retete: raport cu lista tuturor retetelor;

Oferta: listeaza oferta curenta de articole, grupate pe familii de
articole. Preturile sunt calculate la cursul zilei;

Preturi preferentiale: raport cu lista articolelor pentru care exista
definite preturi preferentiale. lista este grupata pe parteneri;

Lista facturi primate: raport cu lista facturilor validate primite intre
datele selectate;

Pentru a previzualiza se actioneaza butonul “Previzualizare”.
Pentru a tipari se actioneaza butonul “Printeaza”
Pentru a parasi meniul se actioneaza butonul “lesire”

11.2 Rapoarte pe Articole

Meniul “Rapoarte articole” cuprinde urmatoarele optiuni:

- Selectie date, care cuprinde: data initiala si data finala acestea dand perioada

pe care se va realiza raportul.

- Selecteaza articol cu optiunea articol: unde se alege articolul dorit pentru care

sa realizam rapoartele.
- Locatia de gestiune: se alege locatia de gestiune petru care se doreste
realizarea rapoartelor;
- Lista rapoarte: sunt afisate rapoartele disponibile si anume:
Balanta stocuri: afiseaza raportul balantei stocurilor;
Fisa articol: realizeaza fisa articolului;
Lista articol/Client: afiseaza lista articolelor si clientul;

Pentru a previzualiza se actioneaza butonul “Previzualizare”.
Pentru a tipari se actioneaza butonul “Printeaza”
Pentru a parasi meniul se actioneaza butonul “lesire”

11.3 Rapoarte pe Parteneri

Meniul “Rapoarte Parteneri” cuprinde urmatoarele optiuni:

- Selectie date, care cuprinde: data initiala si data finala acestea dand perioada

pe care se va realiza raportul.

- Selecteaza partener cu optiunea partener: unde se alege partenerul in functie

de care se realizeaza rapoartele.
- Lista rapoarte: sunt afisate rapoartele disponibile si anume:
Situatie clienti;



Preturi preferentiale;
Lista facturi emise;
Lista facturi primite;
Lista facturi neincasate;
Fisa articol;

Pentru a previzualiza se actioneaza butonul “Previzualizare”.
Pentru a tipari se actioneaza butonul “Printeaza”
Pentru a parasi meniul se actioneaza butonul “lesire”

11.4  Rapoarte AM

Meniul “Rapoarte AM” cuprinde urmatoarele optiunii:

Timesheet Category;
Timesheet Partener;
Timesheet partener user;
Timesheet user;
Prezenta user;

Fig 47 - Rapoarte AM



12. Situatii

Optiunea “Situatii” permite obtinerea de diferite raporte in fuctiile de criteriile de selectie
alese de catre utilizator.Se obtin rapoarte detaliate la nivel de partener si articol(ce pot fi
exportate in excel).

Criterii de selectie activa(Situatie cumparari, situatie vanzari, situatie consumuri, situatie
productie, situatie costuri vanzari) :

- Partener : afiseaza clientul/clientii, al caror nume corespunde cu textul tastat, din lista;

- Locatia de gestiune (pentru situatie consumuri, situatie productie) afiseaza locatia de
de gestiune/locatiile de gestiune, al caror nume corespunde cu textul tastat, din lista;

- Denumire articol: afiseaza articolul/articolele, ale caror nume corespunde cu textul
tastat, din lista;

- Emise in perioada: afiseaza documentele emise intre perioadele selectate;

- Cod articol: afiseaza documentele, al caror cod corespunde cu textul tastat, din lista;

- Numai cele valide: afiseaza numai documentele valide din lista;

Pentru a activ aceste criterii de selectie se va efectua click pe casuta de check;

Tipareste lista doc.: tipareste lista de documente;

Previzualizare lista: efectueaza previzualizarea listei de documente;

Sorteaza: efectueaza sortarea listei de documente dupa anumite criterii(ex: document,
data intrare, etc...)

Daca se actioneaza butonul de export al listei aceasta va fi exportata in excel;

Totaluri selectie: prezinta cantitatea, valoarea, valoarea cu TVA si valoarea totala a
selectiei de documente.

Situatie cumparari: situatie cumparari la nivel de partener si articol;

Situatie vanzari: situatie vanzari la nivel de partener si articol;

Situatie consumuri: situatia consumuri in functie de locatia de gestiune;
Situatie productie: situatia productie in functie de locatia de gestiune;
Situatie costuri vanzari: situatia costurilor de vanzari;

Stocuri pe articol: prezinta situatia stocurilor pe articole in timp real(numai al
operatiilor validate), articolul alegandu-se din lista ;

Stocuri pe locatia de gestiune: prezinta situatia stocurilor in functie de locatia
de gestiune aleasa din lista;

13. Utilitati

13.1 Utilizatori

Meniul “Utilizatori” permite administrea datelor privind utilizatorii bazei de date.
Meniul este alcatuit din lista cu utilizatori asupra careia se pot face urmatoarele operatii:
- Adaugare permite adaugare unui nou utilizator;
- Modificare permite modificarea drepturilor utilizatorului(permis numai
utilizatorilor care sunt administratori);



- Stergere permite stergerea utilizatorilor(permis numai utilizatorilor care sunt
administratori);

- lesire inchide meniul utilizatori;
Se pot realize diferite sortari ale listei de utilizatori, cu ajutorul butonului “Sorteaza!”, in
functie de diferite criterii.

O data ce a fost actionata una din optiunile de mai sus se va deschide fereastra “Detaliu
utilizator” care consta in campurile detaliate ale fiecarui utilizator:

- User: se introduce numele utilizatorului;

- Pass: se introduce parola utilizatorului;

- Administrator?: daca acesta optiune este bifata inseamna ca utilizatorul selectat va fi
administrator.

Daca utilizatorul este administrator atunci el va avea avea drept de acces la toate optiunile
programului, daca nu prin apasarea butonului “Adauga” se adauga optiunile la care utilizatorul
va avea drept de folosire. Pentru a se retrage posibilitatea folosirii uneia din optiuni se va
selecta optiunea din “Lista de drepturi” si se va folosi butonul “Sterge” pentru a se interzice
dreptul de folosire al optiunii respective.

Pentru a valida operatia se va actiona butonul “OK”, pentru a nu efectua operatia se va
actiona butonul “CANCEL".

Fig 48 - Utilizatori meniu



Fig 49 - Utilizatori detaliu

13.2 Reseteaza miscari

Reseteaza miscari este un modul in care se resincronizeaza informatiile referitoare la
stoc.Aceasta se realizeaza prin apasarea butonului.

13.3 Unlock edits

Optiunea se foloseste numai atunci cand apar probleme de blocare a inregistrarilor la
editare.Aceasta se realizeaza prin apasarea butonului.

13.4 Backup



Realizeaza o copie(backup) a bazei de date.

13.5 Regional Options

Pentru ca programul sa functioneze la parametrii normali din Windows trebuiesc operate
urmatoarele modificari in Control Panel — Regional and Language Options — Regional Options
Customize:

Number

- Decimal symbol: “.”;

- Nr. of digits after decimal: “27;
- Digit grouping: “,”;

- Negative sign symbol: “-*;

- Negativ number format: “-1.1"
- Display leading zeros: “0.7";

- List separator: “,”;

Time

- Time format: “HH:mm:ss”

Date

- Short date format: “dd-MM-yyyy”;
- Date separator: “-";
- Long date format: “dddd, dd MMMM, yyyy”;

14. EXEMPLE

14.1 Cum setez societateala inceput.

Din meniu se selecteaza Societate-Configurare societate, si se copleteaza campuri.
- Denumire societate : numele societatii Dvs;
- Nr.Reg.Comert : numarul registrului de comert;
- Cod Fiscal : codul fiscal,
- Capital social : capitalul social al societatii;
- Adresa : adresa sediului societatii(ex: strada, nr., bloc, etc...);
- Telefon : numarul de telefon fix;



- Mobil : numarul de telefon mobil;

- Fax:numarul de fax;

- E-mail : e-mailul societatii;

- Web site : adresa web siteului societatii;

- Cont IBAN : contul IBAN al societatii(acesta este contul care va aparea pe
facturi);

- Banca : banca la care aveti deschis contul;

- Lista conturi societate : societatea poate avea mai multe conturi care pot fi
adugate, modificate, sterse folosind Butoanele “Adaugare” pentru a adauga
conturi, “Modificare” pentru a modifica informatiile privind un cont, “Stergere”
pentru a sterge contul;

Pentru mai multe informatii va rugam cititi Helpul capitolul Intrari Receptii
finite.(pentru help apsatri tasta F1)

Fig 50 - Setari societate

14.2  Cum inregistrez o factura furnizor.



Din meniu se selecteaza Intrari-Furnizori interni.Pentru a adauga, modifica, sterge se
folosesc butoanele “Adauga”, “Modifica”, “Sterge”.

Pentru a inregistra se foloseste “Adauga” si se vor completa campurile:

- Selectati partenerul: unde se va alege furnizorul.O data selectat furnizorul informatii
privind furnizorul selectat vor aparea in dreapta ferestrei(ex:furnizor, denumire redusa,
tara, nr. registru, adresa, etc...)

- Identificarea documentului insotitor cu urmatoarele optiuni:

Tip document: se alege tipul documentului(ex: factura cumparare, aviz de
expeditie primit).

Numar: se tasteaza numarul documentului;

Data: se propune data sistemului, dar poate fi modificata;

Scadenta: se tasteaza dupa cate zile este scadent;

Cota TVA: se alege cota TVA;

- Nr. NIR: este propus implicit de program;
- Data NIR: este propusa implicit data sistemului, dar poate fi modificata;
- Observatii: se introduc observatii(daca este cazul);

In sectiunea “Linii document” ne sunt afisate documentele cu liniile aferente.

Prin actionarea butonului “Adauga linie” se va deschide fereastra “Intrare linie” unde se vor
efectua operatii asupra documentului selectat.

- Articol: se selecteaza articolul.O data cu selectarea articolului se vor afisa automat si
codul articolului si denumirea articolului.
- Um: este propusa;
- Cantitate: se introduce cantitatea;
- Pret achizitie: este propus, dar poate fi modificat;
- Moneda: se alege moneda;
- Curs: se introduce cursul monedei alese(pentru RON acesta va fi egal cu 1);
- TVA cumparare: este propus;
- Gestiunea: se alege gestiune de care articolul apartine;
- Lot: se alege lotul de care apartine articolul;

Atentie documentul trebuie sa fie validat pentru a fi luat in calcul in vederea diferitelor
operatii.

Pentru a valida operatia se va actiona butonul “OK”, pentru a nu efectua operatia se va
actiona butonul “CANCEL”".



Fig 51 - Listadocumenteintrarefurnizori interni



Fig 52 - Detaliu document intrareinterna



Fig 53 - Detaliu linie document intrare

Pentru mai multe informatii va rugam cititi Helpul capitolul Intrari Receptii
finite.(pentru help apsatri tasta F1)

14.3 Cum fac o fact de iesire

Din meniu se selecteaza lesiri-Clienti interni. Pentru a adauga, modifica, sterge se
folosesc butoanele “Adauga”, “Modifica”, “Sterge”.

Pentru a inregistra se foloseste “Adauga” si se vor completa campurile:

- Client: unde se va alege clientul.O data selectat clientul informatii privind clientul
selectat vor aparea in dreapta ferestrei(ex:client, nr. registru, cod fiscal, adresa, etc...)

- Identificarea documentului insotitor cu urmatoarele optiuni:

- Factura: este propusa implicit;

- Data factura:este propusa data sisemului, dar poate fi modificata;

- Scadenta: se va alege timpul dupa care factura este scadenta;

- Cota TVA: se alege cota TVA,;



- Aviz trimis: este propus implicit;

- Data aviz: este propusa data sistemului, dar poate fi modificata;
- Moneda: se alege moneda;

- Delegat: se introduce numele delegatului;

- Predator: se introduce numele predatorului;

- Observatii: se introduc observatii(daca este cazul);

In sectiunea “Linii document” ne sunt afisate documentele cu liniile aferente.

Prin actionarea butonului “Adauga linie” se va deschide fereastra “lesire linie” unde se vor
efectua operatii asupra documentului selectat.

Fereastra “lesire Linie” cuprinde”

- Articol: se selecteaza articolul.O data cu selectarea articolului se vor afisa automat
si codul articolului si denumirea articolului.

- Cantitate: se introduce cantitatea;

- Pret iesire: este propus, dar poate fi modificat;

- Curs: este propus ultimul curs disponibil pentru moneda selectata, dar poate fi

modificat;
- TVA vanzare: se alege TVA-ul vanzare;
- Gestiunea: se alege gestiune de care articolul apartine;

Atentie documentul trebuie sa fie validat pentru a fi luat in calcul in vederea diferitelor
operatii.

Pentru a valida operatia se va actiona butonul “OK”, pentru a nu efectua operatia se va
actiona butonul “CANCEL".



Fig 54 - Listadocumenteiesire



Fig 55 - Detaliu document iesire



Fig 56 - Detaliu linie document iesire

Pentru mai multe informatii va rugam cititi Helpul capitolul Intrari Receptii
finite.(pentru help apsatri tasta F1)

14.4  Cum adaug un raport de productie

Din meniu se selecteaza Intrari-Receptii produse finite. Pentru a adauga, modifica,
sterge se folosesc butoanele “Adauga”, “Modifica”, “Sterge”.

Pentru a inregistra se foloseste “Adauga” si se vor completa campurile:

- Tip document : unde se propune tipul documentului(RP);
- Numar: se introduce numarul documentului;

- Data: se alege data;

- Observatii: se introduc observatiile;



Fereastra “Linie receptie produs finit” cuprinde

- Selectati produsul din lista: se selecteaza produsul dorit din lista;
- Um: se alege unitatea de masura;
- Cantitate: se introduce cantitatea;
- Pret de cost: propune pretul de cost;
Valoare: valoarea va fi calculate automat;
Locatie gestiune: se alege locatia de gestiune de care articolul apartine;

Pentru a valida operatia se va actiona butonul “OK”, pentru a nu efectua operatia se
va actiona butonul “CANCEL".

Pentru mai multe informatii va rugam cititi Helpul capitolul Intrari Receptii
finite.(pentru help apsatri tasta F1)

145 Cum folosesc rapoartele

Din meniu se selecteaza Rapoarte-Rapoarte generale.

- Selectie date, care cuprinde: data initiala si data finala acestea dand
perioada pe care se va realiza raportul.
- Lista rapoarte: cuprinde lista rapoartelor ce pot fi selectate:
Situatie clienti: lista facturilor emise intre datele selectate, grupate
pe client;
Lista alfabetica articole: afiseaza articolele in ordine alfabetica;
Lista facturi emise: lista facturilor emise intre datele selectate,
grupate pe localitate;
Balanta stocuri: balanta de stocuri intre datele selectate, grupate pe
gestiuni, locatii de gestiune si articole;
Vanzari luna: afiseaza raportul cu vanzarile lunare;
Fisa articol: lista tuturor miscarilor de stoc intre datele selectate;
Jurnal cumparari;
Jurnal vanzari;
Registru casa;
Vanzari pe categorii;
Jurnal de banca;
Fact. Emise si neincasate: lista facturilor emise si neincasate
intre datele selectate;
Situatie productie;
Balanta parteneri;
Lista retete: raport cu lista tuturor retetelor;
Oferta: listeaza oferta curenta de articole, grupate pe familii de
articole. Preturile sunt calculate la cursul zilei;
Preturi preferentiale: raport cu lista articolelor pentru care exista
definite preturi preferentiale. lista este grupata pe parteneri;
Lista facturi primite: raport cu lista facturilor validate primite intre
datele selectate;

Pentru a previzualiza se actioneaza butonul “Previzualizare”.
Pentru a tipari se actioneaza butonul “Printeaza”
Pentru a parasi meniul se actioneaza butonul “lesire”



Pentru mai multe informatii va rugam cititi Helpul capitolul Intrari Receptii
finite.(pentru help apsatri tasta F1)

14.6  End User License Agreement(EULA) — AM

Conditii generale de acordare a licentei

e-Novator Data SRL acorda cumparatorului dreptul de a instala si utiliza aplicatia Am in cadrul
prezentei autorizari de utilizare. Acest Certificat de Licentiere reprezinta o intelegere legala
intre dumneavoastra (ca persoana fizica sau juridica) si e-Novator Data S.R.L. pentru
utilizarea produsului software identificat ca "AM", apartinand e-Novator Data S.R.L., care
include atat software-ul, cat si suportul fizic asociat, materialele tiparite, documentatia "on line"
si cea electronica. Toate acestea sunt protejate de legislatia interna si internationala privind
drepturile de autor si proprietatea intelectuala. Prin instalarea, copierea sau orice alt tip de
utilizare a produsului, acceptati termenii acestui contract. Daca nu sunteti de acord cu termenii
acestui contract, nu instalati si nu utilizati produsul AM.

Certificat de licenta

Produsul AM este proprietate a firmei e-Novator Data S.R.L. si este protejat de tratatele si
legile internationale privind proprietatea intelectuala, cat si de celelalte legi si tratate privind
drepturile de autor. Toate drepturile, titlul si toate profiturile asupra si de la AM, cat si drepturile
de copiere pentru AM (incluzand, dar nu limitandu-se la orice imagine, fotografie, animatie,
video, audio, muzica, text si cod Tncorporate Tn produs), toate materialele tiparite ce insotesc
produsul si orice copie a produsului sunt proprietatea e-Novator Data. Din acest motiv trebuie
si tratati produsul ca pe orice alt material avand drepturi de copyright. Nu puteti copia produsul
in alte conditii decéat cele prevazute in acest certificat de licenta. Sunteti obligat sa includeti
toate documentele de copyright Tn forma lor originala pentru toate copiile create, indiferent de
mediul de transmisie sau de forma Tn care AM exista. Este interzisa sub-licentierea,
inchirierea, vanzarea sau leasing-ul produsului AM. De asemenea, este interzisa piratarea,
recompilarea, dezasamblarea, crearea de produse derivate, modificarea, traducerea sau orice
alta incercare de a descoperi codul sursa al produsului AM.

Restrictii de utilizare
O licenta de utilizare va da dreptul de a instala si utiliza aplicatia AM pe o singura statie de
lucru, pe care ati instalat initial produsul. Nu puteti instala/redistribui acest produs altei parti.

Termeni

Acest certificat de licenta este in vigoare pana in momentul cand inceteaza. Puteti inceta in
orice moment acest certificat, distrugand produsul AM impreuna cu toate componentele lui in
orice forma. De asemenea, inceteaza automat in momentul in care sunt incalcate oricare dintre
termenii si conditiile acestui certificat de licentiere. Sunteti de acord ca in urma unei astfel de
incetari sa distrugeti produsul impreuna cu toate componentele in orice forma.

Absolvirea de Raspundere

Acest produs este oferit "AS 1S". Firma e-Novator Data nu garanteaza ca functiile din aplicatia
AM vor implini toate cerintele dumneavoastra, nici ca utilizarea aplicatiei AM va fi neintrerupta,
sigura sau fara erori sau ca produsul va functiona optim pe orice configuratie hardware. Va
asumati responsabilitatea utilizarii aplicatiei AM pentru a obtine rezultatele dorite si pentru
instalarea, utlizarea sau rularea produsului AM si a rezultatelor obtinute.
Firma e-Novator Data se absolva in mod expres de toate raspunderile de orice fel, exprimate
direct sau indirect, inclusiv, dar nu limitat la, garantiile indirecte de vanzare sau in conformitate
cu specificatiile pentru un anume scop.

Limitarea Raspunderii

Oricine utilizeaza, testeaza sau evalueaza aplicatia AM va suporta toate riscurile ce deriva din
aceasta. In nici un caz, e-Novator Data, agentii, licentiatorii sau furnizorii sai nu vor fi
raspunzatori pentru nici un tip de stricaciune ce reies din utilizarea, rularea sau furnizarea



produsului AM. Conditiile prevazute In aceasta sectiune se vor aplica indiferent daca utilizati,
evaluati sau testati produsul.

14.7 Contact

G
e-novator

e-Novator Data SRL

Web: http://www.enovator.ro

Email: office@enovator.ro

Adresa: RO-041206 Bucuresti - Sector 4, Str. Costache Stamate, nr. 5, Bl 8A, Et 2, Ap 12
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